贾汪校区礼堂、大学生活动中心、学术报告厅使用申请表
编号：                                    申请日期：
	申请单位
	

	活动名称
	

	申请场所
	

	使用单位现场安全负责人
	
	联系方式
	

	使用单位负责教师签字
	
	联系方式
	

	活动性质
	会议\文艺演出\其他​             

	活动时间
	详细时间段：                               

	场所使用具体要求：
1. 活动桌椅： 
2. 音响及灯光：
3. 投影仪：
4. 其他：

	自觉遵守《贾汪校区礼堂、大学生活动中心、学术报告厅使用及管理规定》的各项内容。 

申请人：

	使用单位审核意见
	盖章：       审核人：

	学工办审核意见
	         审核人：


注：1.本表一式两份。一份交由贾汪校区学工办存档，一份交活动场所值班室登记、存档。
    2.每场活动前提供一次彩排机会，单场文艺演出时间建议不超过三小时。
3.各学院学生活动申请，需经所在学院团委审核后报学工办审批。

活动场所联系人：赵明海，办公地点：教三楼203室，联系方式：87706909。
贾汪校区礼堂、大学生活动中心、学术报告厅使用及管理规定
贾汪校区礼堂、大学生活动中心、学术报告厅是学校创建积极向上的校园文化、开展精神文明建设的重要阵地，是学校进行大型活动的重要场所。为规范其使用和管理，更好地为学校的各类会议、讲座、文化活动提供服务，特制定以下管理办法。
一、使用范围：
    1.礼堂：校级、院级400人以上的大型会议、讲座、各类文艺演出等大型活动。
    2.大学生活动中心：校级、院级100~400人的讲座或文艺活动。

3.学术报告厅：校区组织的校级、院级200~300人的高规格会议、学术报告、知识讲座等活动。

二、使用办法： 
1.贾汪校区礼堂、大学生活动中心、学术报告厅的使用遵循先申请后使用、谁使用谁负责的原则。申请单位活动负责教师必须至少提前三天以书面形式向贾汪校区学工办提出申请，并填写“贾汪校区礼堂、大学生活动中心、学术报告厅使用申请表”（贾汪管委会主页表格下载栏下载），经学工办审批后，办理使用手续。各单位不得派学生办理报批工作。 
    2.使用单位不得在礼堂、大学生活动中心、学术报告厅进行与书面申请不相符的活动，不得超过申请的使用时间，否则学工办有权停止其使用。 
    3.申请人如需悬挂宣传标语（标志）、海报或路线引导标志，应事先提出申请，经批准后于指定位置摆放，否则予以拆除。 
    4.原则上校区礼堂、大学生活动中心只安排正式活动，若确需进行彩排，必须由主办单位统筹安排，一般只安排一次彩排。 
    5.凡遇大型活动，保卫部门及相关部门均应积极配合做好安全保卫工作。要安排保安人员加强巡视，确保活动顺利开展。                                     

贾汪校区管委会学工办                               

                                     2013年9月27日
